Basisteerdigheder |
dagplejeres arbejde

Arbejdet som
dagplejer forud-
saetter en raekke
basisfeerdigheder -
laese, skrive, regne,
brug af it og dialog
med andre.

| denne folder har vi
samlet eksempler
pa opgaver, der
kraever basisfeer-
digheder.

- pa sporet af uddannelse og viden
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. Eksempler pa dagplejeres
Oversigten kan arbejdsopgaver:

veere udgangs-
punktet for dialog
om behov og gnske
om at styrke med-
arbejderes basis-
feerdigheder.

Dagligt Ia=ser dagplejeren

bager for bgrn

beskeder fra kolleger og forzeldre
symboler pa fgdevarer, medicin
og renggringsmidler
madopskrifter og -planer

ideer til udflugter og aktiviteter
brugsanvisninger

vejledninger om brug af legetg;
SMS-beskeder og mails.

Af og til lzeser dagplejeren

arbejdssedler

informationer fra kommunen
mgdereferater

instruktioner om farstehjzelp,
brandvaern mv.

aktivitets- og ferieplaner
instruktioner om hygiejne, allergi
og kostpolitik
miljgbestemmelser
undervisningsmaterialer i
forbindelse med efteruddannelse
fag- og personaleblade.

skaber et godt og trygt miljg, der udvikler bgrnene
bade fysisk, psykisk og socialt

planlaagger, gennemfarer og evaluerer
padagogiske aktiviteter

deltager i mader for at gennemfgre det
padagogiske arbejde

vurderer det enkelte barns trivsel

Skriveopgaver

Dagligt skriver dagplejeren

beskeder til foraeldre

oplysninger om udfgrt arbejde
madplaner

noter om det enkelte barn
beskeder til aflgsere

beskeder til kolleger og kommune.

Af og til skriver dagplejeren

bestillinger af udstyr og materialer
noter om observationer
evalueringer

paedagogiske laereplaner
mgdereferater

noter pa mader i kommunen

noter fra undervisning
invitationer til forzeldre og
bedsteforaeldre

noter til ny pasningsordning.
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skaber og opretholder god kontakt med forzeldre

dokumenterer sit arbejde

modtager vejledning og supervision
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deltager i obligatoriske kurser og efteruddannelse

deltageriforandring og udvikling.

Dagligt skal dagplejeren Dagligt anvender dagplejereniit

tage tid og notere sovetider til at
male og vurdere mangden af kommunikere med kommunen
indtaget mad og drikke og kolleger

prasentere bgrn for tal og
geometriske former

anvende blandingsforhold
male og veje ingredienser
stimulere barns talforstdelse.

Af og til bruger dagplejeren tal ved

indkgb af varer

udregning af forbrug

opmaling af medicin
budgetlagning

planlaagning af udflugter
indhentning og vurdering af tilbud
udfyldning af timesedler

kontrol af lgnseddel.

kontrollere opgaver og aftaler i
elektronisk kalender
kommunikere med foraeldre
registrere gennemfgrte opgaver
dokumentere udgifter og
tidsforbrug.

Af og til anvender dagplejeren
it til at

dokumentere uheld mv.
opdatere elektronisk logbog
bestille renggringsmaterialer

og -midler.

gemme informationer i
elektroniske arkiver

tjekke varebeskrivelser pa nettet
tjekke miljgkrav til produkter
tjekke lgnseddel.



F
Dialog med andre

Dagligt taler dagplejeren m
barn
foraeldre
kolleger.

Af og til vil dagplejeren mundtligt
orientere foreeldre om dagens

handelser
bidrage ved mgder med ko

have samtaler med administrativt

personale

drgfte foranstaltninger og
med forzeldre

diskutere og give input om

arbejdsforhold, sikkerhed og

uddannelsesbehov
give besked til forzeldre og
om utilsigtede haendelser

foresla aendringer i arbejdsopgaver

0g -metoder
deltage i MUS-samtaler
bidrage til konfliktlgsning.

FAKTA

ed

lleger

planer

ledelse

En stor undersggelse fra 2013 viste, at mange danskere
mellem 16 og 65 dr har svaert ved at laese simple tekster
og gennemfgre almindelig hverdagsregning. Endnu flere
har udfordringer, nar de skal anvende it.

Netvaerkslokomotivet har fokus pa at styrke medarbej-
deres laese-, skrive- og regnefzerdigheder - med det mal
at gare den skriftlige kommunikation i viksomheden
mere sikker og effektiv i hverdagen.
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